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COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL - SECAO GOIAS
PROCEDIMENTO DE APOSTILAMENTO

O Apostilamento, regulamentado pela Resolucdo 228/2016 e o Provimento
149/2023 — ambos do Conselho Nacional de Justica - CNJ, pode ser definido como o ato de
legalizar um documento nacional, publico ou equiparados, para que possa produzir efeitos em
qualquer pais que seja signatario da Convencdo de Haia e que exija a legalizagdo diplomatica ou

consular do documento.

Trata-se de procedimento que atesta a autenticidade, em especial, da assinatura da
autoridade que subscreveu o documento, bem como do selo/carimbo constante do documento

quando houver.

Qualquer cartério do pais pode prestar o servico de Apostilamento, mediante

prévio cadastramento e credenciamento.

Porém, os cartorios situados nas capitais e os cartorios do Distrito Federal
DEVEM prestar o servico de Apostilamento, salvo quando requerer dispensa a Corregedoria-Geral

da Justica do Tribunal local que, ao conceder, deve comunicar a Corregedoria Nacional de Justiga.

Em sintese, aos cartorios das capitais, ha obrigatoriedade de prestar servigo de
Apostilamento; aos cartorios do interior, a prestagdo do servico de Apostilamento ¢ facultativa,

porém recomendavel.

Feito o cadastramento, haverd uma capacitacdo realizada pela respectiva entidade

de classe (sob supervisdo da Corregedoria Nacional de Justi¢a) e, concluida a capacitacdo — tanto

pelo delegatario quanto por seus escreventes - o delegatario serd credenciado como AUTORIDADE

APOSTILANTE.
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O Apostilamento pode ser realizado na forma fisica (artigos 2° ¢ 7°, CNNFE/CNJ)
devendo ser observada a obrigatoriedade de o ato ser impresso em papel de seguranca e afixado no

documento apostilado (jamais entregue de forma avulsa), devendo ser concluido no prazo maximo

de 5 (cinco) dias, conforme artigo 9° do CNNFE/CNJ.

Pode também ser realizado na forma eletronica, desde que apresentado em
formato compativel com o sistema do CNJ e devidamente assinado de forma digital, nos termos do
artigo 14 do CNNFE/CNJ. Neste caso, a apostila serd salva em arquivo tinico devidamente assinado

pela autoridade apostilante e entregue (em midia ou por e-mail) ao solicitante.

A apostila serda emitida por solicitacio de quem portar o documento sem
necessidade de requerimento por escrito e, quando ndo realizada no momento da apresentagdo, a

autoridade apostilante fornecera ao solicitante recibo de protocolo.

Feito o Apostilamento, fisico ou eletronico, deve ser enviada a imagem (com o

papel de segurancga afixado) do documento ja apostilado ao sistema do CNJ (Art. 12 CNNFE/CNJ).

O Papel de Seguranga, de uso personalissimo, devera ser aquele submetido a
ANOREG/BR e aprovado pela Corregedoria Nacional de Justica, contendo numeragdo sequencial
unica em todo territdrio nacional e terd vinculagdo ao Cadastro Nacional de Serventia (CNS). Em
caso de extravio ou inutilizagdo do papel de seguranca, a autoridade apostilante DEVE inserir tais

informagoes no sistema eletronico de Apostilamento, para garantir o controle.

Em caso de divida quanto a autenticidade do documento, ao realizar a analise
formal, a autoridade apostilante devera adotar o procedimento especifico prévio, conforme consta
do artigo 3° § 2° da Resolucdo CNJ n. 228/2016, e, persistindo a duvida, recusar-se-4 o

Apostilamento mediante nota fundamentada.

O solicitante podera impugnar a instauracdo de procedimento prévio e a negativa
do Apostilamento perante a autoridade a apostilante que podera reconsiderar sua decisdo ou manté-

la. Neste ultimo caso, a autoridade apostilante remeterd o pedido a Corregedoria-Geral da Justica

para decidir sobre a controvérsia, no prazo de 30 (trinta) dias.
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A aposicao de apostila se dara de modo excepcional quando realizada em copia
autenticada ou reconhecimento de firma, bem como em tradugdo oficial documento publico (ainda

que originalmente bilingue).

Em caso de Apostilamento de copia autenticada ou de reconhecimento de firma, a
autoridade apostilante apostilara a assinatura do Tabelido de Notas que reconheceu a firma ou
autenticou a copia que esta sendo submetida ao Apostilamento; ja em caso de Apostilamento de
tradugdo de documento publico, a traducdo deve ser oficial e serdo emitidas duas apostilas distintas:

uma para o documento original e outra para a tradugdo.

Findado o Apostilamento e constatado algum erro, a autoridade devera refazer o
procedimento. Se o erro se deu por parte da autoridade apostilante, o novo procedimento sera

realizado sem custo para o solicitante.

Os emolumentos serdo cobrados por apostila (que serd uma por documento, nao
importando a quantidade de paginas), nos termos do art. 18 da Resolu¢do CNJ n. 228/2016 — custo
de uma procuragdo sem valor declarado - enquanto nao for editada legislacdo especifica no ambito

dos estados e do Distrito Federal.

A isengdo (total ou parcial) de emolumentos inerente ao Apostilamento ocorrera
apenas nos casos previstos. Um dos casos ¢ a isencdo do Apostilamento requerido - mediante oficio

enderecado a autoridade apostilante - pelo Poder Executivo Federal, Estadual ou Municipal, no

interesse do servigo publico.
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INTRODUCAO

Este manual apresenta os procedimentos para realizar um apostilamento pelo sistema
Apostil, conforme regulamentacdo do CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) na Resolucao
N° 228 de 22/06/2016 e nos Provimentos CNJ N° 62 de 14/11/2017 e N° 119 de 07/07/2021

PRIMEIRO ACESSO

A autorizacdo de nova serventia é ato discricionario da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica do Estado, conforme dispde o art. 19 da Resolugdo CNJ n. 228/2016, que
trata da interiorizacdo da prestacdo do servico publico, e o Provimento n. 62/2017 da
Corregedoria Nacional de Justica.

Desse modo, o interessado devera solicitar autorizagdo para cadastramento a Corregedoria
local, que devera realizar estudo prévio acerca da viabilidade técnica e financeira, certificando
se 0s servicos de notas e de registro da capital e do interior estao aptos a receber a
autorizagdo para prestacdo do servico de apostilamento.

Somente ap6s o tramite nas Corregedorias Locais sera repassado a esta Corregedoria
Nacional eventual autorizagdo expressa de habilitacdo da serventia e cadastramento dos
prepostos no sistema Apostil, acompanhada dos seguintes dados:

* Numero do Cadastro Nacional de Serventia (CNS) do cartério (sem ponto e sem hifen);

* Nome, endereco completo e telefone do cartério (tudo em caixa-alta);

e Nome dos colaboradores (tabelido, tabelido substituto e escreventes, no méximo, cinco
colaboradores, incluindo tabelido e substituto), CPF (sem ponto e sem hifen), e-mail
(cada colaborador deve ter o seu), tudo em caixa-alta.

Apdés o cadastramento pelo CNJ (https://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/relacoes-
internacionais/apostila-da-haia/cartorios-autorizados/), o responsavel pela Serventia
devera solicitar a ativagdo no sistema Apostil, com o preenchimento desse
formulario AQUI.

Com o cartério cadastrado no Apostil, o responsavel podera acessar
cadastro.notariado.org.br com seu certificado digital e efetuar o cadastramento de seus
prepostos, com as devidas liberacdes que julgar necessario. Vide orientacdes nesse link AQUI.
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N&o obstante, ressaltamos que, de acordo com o art. 4°, § 1°, do referido Provimento, é
necessaria a capacitagdo dos interessados em curso oferecido pelas entidades de classe

(https://ead.ennor.org.br/cursos/capacitacao-do-apostilamento-haia/)

Para informac¢des complementares, sugerimos a leitura:

Portal do CNJ: https://www.cnj.jus.br/poder-judiciario/relacoes-
internacionais/apostila-da-haia/

Convencdo da Apostila da Haia: https://www.hcch.net/pt/instruments/conventions/full-
text/?cid=41

Para informagdes sobre a aquisicao do papel de seguranca, acesse
https://www.anoreg.org.br/site/2021/08/16/tjmt-cartorios-podem-adquirir-papel-de-
apostilamento-junto-a-igh/

Gréafica para solicitar o formulario de seguranca: http://www.cartoriosigbh.com.br/loja-
virtual-igb-cartorios/apostila/teste-detail.html

ACESSANDO O SISTEMA

Acesse apostil.org.br em seu navegador e clique em Entrar.

2Login

———

@ Auta

[ validar Apostila

Selecione seu certificado digital ICP-Brasil ou notarizado.

¥ Colégio
Notarial a0
Brasil st

Acesso com certificado

Por favor selecione seu certificado digital:
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Informe o PIN do certificado digital

== Seguranga do Windows

Cartao Inteligente

Insira o PIN de autenticacdo.

[

Clique aqui para obter mais informagdes

CRIAR NOVA APOSTILA

1. Para criar uma apostila, selecione Nova apostila no menu lateral ou clique em Criar
nova apostila no Dashboard.

Q Pestuiar . _

Apostil

Area do Cartério

> Dashboard /

@ = &

25 Dashboard

Nova Apostil
lova Apostila Criar nova apostila Ver meus apostilamentos Validar uma apostila

Aces:
apos

criagio de um novo Verlista de apostilas relacionadas com seu
perti

= Meus Apostilamentos

R Validar Apostila

Apostilamentos mais recentes Ver lista completa Apostilamentos pendentes
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2. Preencha os dados da Apostila

Eesaiize o _

& ) AreadoCartorio  Apostilamentos  Nova Apostila

Nova Apostila

Dashboard
Dados do documento

%) Nova Apostila

Escritura Piblica - mplemento 13/06/2021

Meus Apostilamentos
Heitor Marcos Q

Validar Apostila ece emsel .
Tabelido 200° Tabelionato de Notas

Desejo a verséo eletronica dessa apostila

Anexo do documento

[ ) (W) Escritura-Assinado.pdf

Observacoes de preenchimentos:

Tipo de . .

Selecione um tipo de documento
documento

Caso ndo encontre o tipo de documento desejado, selecione o
Complemento o .o

tipo "Outros" e informe um Complemento.
Data do Informe a data de emissdo apresentada no documento a
documento ser apostilado.

Nome do titular

Assinado por

Na capacidade de

Temo
selo/carimbo de

Desejo a versao

eletronica dessa

informe o nome completo do titular do documento a ser
apostilado.

informe o nome completo de quem assinou o documento
que sera apostilado. Ha uma lupa ao lado desse campo
para consultar o sinal publico dessa pessoa, se existente no
sistema.

informe a capacidade do responsavel pela assinatura do
documento

informe o nome exato da institui¢do que assinou o
documento que sera apostila.

Se a apostila for digital, marque essa op¢do, caso contrario, se
for impressa, ndo selecione.

apostila
realize o upload do documento que sera apostilado,
Anexo do . . ..
obrigatoriamente no formato PDF, com no maximo 50 MB
documento
de tamanho.
- caso queira inserir alguma informacao adicional do
Observacoes 9 9 ¢

documento anexado, digite no campo de Observacdes.

3. Ao preencher o nome de quem assinou o documento, campo Assinado por, clique na

lupa para pesquisar o sinal plblico dessa pessoa.
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Fesdiser " _

<

Apostil

€ | Areado Cartério  Apostilamentos  Nova Apostila

Nova Apostila

Dashboard
Dados do documento

) Nova Apostila
Tipe do documento ~  complemento Data do documento

Meus Apostilamentos o '
Nome do titular

Assinado po

Validar Apostila

Na capacidade de Tem selo/carimbo de

Jose - o=

4. Inicialmente serdo apresentados os sinais publicos da CENSEC, contendo
principalmente dos Tabelides e correspondentes prepostos, além de Registradores com
atribuicao de Notas.

Consulta de Sinal Publico

m CRE
Nome 4 ‘ Municipio Titulo Cartério Ativo

»Jusé RIO DE JANEIRD Tabelido Sim

tems perpage: 10 =

5. Para consultar os sinais publicos da CRC, contendo os Registradores Civis e
Tradutores Juramentados, clique na aba CRC.

Consulta de Sinal Publico
CENSEC

MNome Municipio Cartério

»JOSE Rio de Jangiro

tems per page: 10 -

6. Serd apresentada a imagem do sinal publico atual do signatario.

Sinal Publico

Sinal Ansal

= fichade-assinatura-preview

Colégin
Notarial s
Brass

CNSIP - Cadastro Nacional de Sinal Piblico

Nome Completo: Valenting Stella Kamilly Siveira
CPF: 11111101111

RG:

Baixar ficha assinada

7. Se necessario, acesse a aba Historico para verificar os sinais anteriores dessa
pessoa, contemplando tanto os de origem da Censec quanto os do CRC.

https://suporte.notariado.org.br/support/solutions/articles/4300064 3311-apostil-manual-de-operacéo
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Sinal Publico

@ O campos Municipio, UF, CNS e Cartério s50 sempre fornecidos pela CRC.

ENDEREGO DE E-MAIL TiTULO
Tabelido

ATIVO? MUNICIPIO

Sim

UF NS

CARTORIO

Sinal Atual m

-(é:} CENSEC - fd707e48-13fb-403a-87f7-79b00d2b24ee_20190801_110917.pdf - 01-08-2019 08:09

®) CENSEC - bd4dffe9-f95c-4a97-aacf-2d59ab668632_20180824_111249.pdf - 24-08-2018 08:12

(B) CRC- doc_oficial_4463620.pdf - 09-06-2017 12:00

Baixar ficha assinada

8. Apds conferir os dados preenchidos e o sinal pablico, clique em Salvar.

9. Apds salvar o formulario, a apostila sera criada com uma numeracéo de identificagdo e
assumindo o status inicial de Pendente.
No rodapé da tela serdo apresentados os botSes de a¢bes das a¢des permitidas.

Apostil

> Detalhes do apostilamento

Dashboard /

B Apostilamento N° 0000010-21

Nova apostila
CRIADO POR DATA DE CRIAGAO STATUS

18/10/202107:28

1
Meus apostilamentos

Validar apostila
Documento anexo

TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR

Escritura Pdblica - Compra e venda Heitor

ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE

Maria Tabelia Substituta

SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO

101° Tabelionato de Notas de Brasilia/DF 04/10/2021

Historico do apostilamento c

Data Operagio
2021-10-18 07:28:16 Criagdo de apostilamento

ftems per page: 10

@ Ver anexo [B Preview da apostilla
Assinar apostila Editar apostilamento Cancelar apostila

10. Vocé podera consultar o anexo do documento a qualquer momento. Para isto, clique em
Ver anexo.
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18/10/2021 07:28

' Documento anexo

Apostil
TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
Escritura Pblica - Compra e venda Heitor
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Dashboard Maria Tabelia Substituta
. SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Nova apostila !
101° Tabelionato de Notas de Braslia/DF 04/10/2021
' 1
Meus apostilamentos
B Validar apostila Histérico do apostilamento ]
vata & Operagio
2021-10-18 07:28:16 Criagéo de apostilamento

tems per page: 10 1ot

ditar apostiamento [E—

11. Clique em OK para retornar a tela anterior.

oocumento  Escritura.pdf

ESCRITURA DE COMPRA E VENDA DE IMOVEIS
Tabelionato de Notas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed o eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco aboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed o eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepleur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt molit
anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Dus aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore e fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt moliit
anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed o eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

12. Poderd consultar uma prévia da apostila. Para isto, clique em Pré-visualizag¢do da
apostila.

18/10/202107:28

' Documento anexo

Apostil
TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
Escritura Pdblica - Compra e venda Heitor
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Dashboard Maria Tabelia Substituta
SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Nova apostila ! .
101° Tabelionato de Notas de Brasilia/DF 04/10/2021
’ 1
Meus apostilamentos
Validar apostila Historico do apostilamento c
vata & Operagao
2021-10-18 07:28:16 Criagéo de apostilamento

ftems perpage: 10 “1of

@ Ver anexo

13. O sistema apresentara o formato da apostila com os dados preenchidos para
verificagdo. Clique em OK para retornar a tela anterior.
Versdo da Apostila Fisica
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DATA DE CRIAGAO STATUS
18/10/2021 07:28

<

Apostil

pocumento  preview.pdf

B Validar apostila

Versdo da Apostila Digital

pocumento  preview.pdf

. quis nostrud
‘Duis aute irure

aolorin
=

xcegiour
anim 4 ast laborum.

Lorem (psum doko sl amet, consactetur apiscing ai, sed do skismo tempor
P . quis nostrud
‘uis aute ure

aolor i

Excepteur

snim d ast laborum.

Lorenm Ipaum doios it amet, consectelur adipiscing el sed 6o esmod ferpoc
st

. quis nostud
s aute iure

14. Se precisar alterar algum dado da apostila, antes da assinatura digital, clique em Editar
apostilamento e efetue as alteragbes necessarias.
—— 18/10/2021 07:28

' Documento anexo

Apostil
TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
Escritura Pblica - Compra e venda Heitor
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Dashboard Maria Tabelia Substituta
Nova apostila SR DATA DO DOCUMENTO
101° Tabelionato de Notas de Brasflia/DF 04/10/2021
' 1
Meus apostilamentos
Validar apostila Historico do apostilamento c
vata & Operagio
2021-10-18 07:28:16 Criagdo de apostilamento

@ Ver anexo [R Preview da apostilla
Jy— Editar apostilamento ‘/ Cancelar apostila

15. Se os dados do apostilamento estiverem corretos, clique em Assinar apostila.
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18/10/2021 07:28

‘ Documento anexo
Apostil
TIPO DE DOCUMENTO NOME DO TITULAR
Escritura Pablica - Compra e venda Heitor
ASSINADO POR NA CAPACIDADE DE
Dashboard Maria Tabelia Substituta
. SELO/CARIMBO DATA DO DOCUMENTO
Nova apostila ! .
101° Tabelionato de Notas de Brasflia/DF 04/10/2021
: 1
Meus apostilamentos
Validar apostila Histérico do apostilamento c
Data & Operagio
2021-10-18 07:28:16 Criagdo de apostilamento

tems per page: 10 =10t < >

@ Ver anexo [R Preview da apostilla

atar postamento pe—

16. Selecione o certificado digital ICP-Brasil do tabelido ou preposto autorizado e clique em
Assinar. Em seguida, informe o PIN do certificado para autorizar a assinatura digital.

Observacdo: para realizar a assinatura digital deve-se instalar a extensao Web PKI em
seu navegador. Caso ndo esteja instalada, sera redirecionado para o ambiente de
instalacao. Nesse caso, prossiga e conclua a instalacdo para efetuar a assinatura digital
em seguida.

Assinatura da apostila N° 0000010-21

Selecione um certificado *

T Cancelar

17. Se a pessoa que for assinar digitalmente pelo cartério for diferente de quem criou a
apostila, deve acessar a opcao de Administracdo primeiramente.

e Carlos Palmei...
-

Carlos Palmeiras

=== Cartério 4
Iﬂ Administragéo I
ostila
() sair
acom o
5

Em seguida, acessar o menu Apostilas e depois selecionar o apostilamento
correspondente.
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Pesquisar

SR o Carlos Paimei..

Apostilas

Dashboard

Usuarios

3
Apostilas

Eventos

| AreadoCartério  Administragdo  Apostilamentos

Cancelados Concluidos

I 000001822

12/07/202211:12

Ricardo Guimaraes

100° Tabelionato de Notas - BRASILIA/DF I

Estatisticas
000001422

Informar extravio
0948831-21

Histérico de extravios

18. Apds a assinatura digital da apostila, o status do apostilamento sera apresentado como

"Concluido".
Clique em Baixar apostila.

AREA DA ORGANIZAGAO

02/06/2022 1215

17/11/202110:09

Detalhes do

< Areada O

Dashboard
Nova apostila
CRIADO POR

1
Meus apostilamentos

Validar apostila
Assinatura

ASSINADO POR

SELO/CARIMBO

Documento anexo

ASSINADO POR
Maria

SELO/CARIMBO

Data &

Detalhes do apostilamento

Apostilamento N° 0000010-21

Carlos Palmeiras

Marcos De Paola

DATA DE CRIAGAO
18/10/2021 07:28

100° Tabelionato de Notas - BRASILIA/DF

TIPO DE DOCUMENTO
Escritura Pdblica - Compra e venda

101° Tabelionato de Notas de Brasilia/DF

Histérico do apostilamento

2021-10-18 07:44:06

2021-10-18 07:28:16

@ Ver anexo [ Baixar apostilla

19. Sera baixado um PDF da apostila.

NA CAPACIDADE DE
Titular

DATA/HORA
18/10/2021 07:44

NOME DO TITULAR
Heitor

NA CAPACIDADE DE
Tabelia Substituta

DATA DO DOCUMENTO
04/10/2021

Operagio
Assinatura de apostila

Criagéo de apostilamento

Cancelar apostila

Pesquisa

100° Tabelionato de Notas - BRASILIA/DF
100° Tabelionato de Notas - BRASILIA/DF

0 -

STATUS

Se for a verséo fisica, sera conforme modelo abaixo. No momento da impresséo,
lembre-se de seguir os padrdes do CNJ.
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CNJ CONSELHO BRASIL
NACIONAL
DEJUSTICA APOSTILLE

(Convention de La Haye de 5 octobre 1961)

1 Pais: [REFUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

(o P

Este documents pblico
[ —

2. Foi assinads por: [Maria

s e sty s )
3 s qualidade de- Tabelis Substin

Actng i e cpacy o/ Agsant e s
[+ Tem o selo/ carimbo de 10T Tabelionato de Notas de BrastiuDF

(e e sl o st e i st )

Certificado
ot/ Ame)

5 Em BRASILIA 6 No dia 181102021

i eLey
7 Por

@17
8 0000010.21

0 Sous
9 Selo / Cariubo 10. Fimma

(S St [ ST (St sz levinica

R
Siganes Kchosie

Tipo de Documento Escritura Piblica - Compra c venda
[ ea————)
Nome do tilar: Heitr

(s of holsrof dozumant /Mo irlair)

Esn Apoia carifics spenms 3 asisarn. 3 A pewams Ao Semada com.Por fvor. iz a3 OF Code
TR T T RSN RERTRRS
e ey
B S iy
o i L s
g =

o gt o s
S St g B
LRI Pl s i OB ot e
oot oy e
et

Do i dis A Ereperts
e o o8 Do, S e e
A =t

e RO et e Cot OB
it o Tonbumns gotile v s a sigminet

o e demcase Une g e i
iyt i e o st

quostil

20. Em caso de necessidade, é possivel cancelar a apostila, entretanto, essa acdo ndo
podera ser desfeita posteriormente.

Para isto, clique em Cancelar apostila.

<

Apostil

Dashboard

Nova apostila

1
Meus apostilamentos

Validar apostila

Documento anexo

TIPO DE DOCUMENTO
Escritura Pdblica - Compra e venda

ASSINADO POR
Maria

SELO/CARIMBO
101° Tabelionato de Notas de Brasilia/DF

Histérico do apostilamento

Data &
2021-10-18 07:44:06

2021-10-18 07:28:16

NOME DO TITULAR
Heitor

NA CAPACIDADE DE
Tabelia Substituta

DATA DO DOCUMENTO
04/10/2021

Assinatura de apostila

Criagéo de apostilamento

1 page 10 v

@ Ver anexo [ Baixar apostilla

CONSULTAS APOSTILAMENTOS REALIZADOS PELO

CARTORIO

1. Em Meus apostilamentos serdo relacionados todos os apostilamentos realizados pelo
cartério.
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AREA DA ORGANIZAGAO

<

Area da Organizacio

Apostil

Dashboard
Dashboard
Nova apostila Criar nova apostila

Meus apostilamentos
apostilamento

Validar apostila

Acessar formulario de criagio de um novo

Pesquisa

Ver meus apostilamentos

Ver lista de apostilas relacionadas com seu
perfil

Apostilamentos mais recentes

Aposilamento N Criado em
000001021 18/10/2021 07:28
0000007-21 13/10/2021 1452

Assinado em

Ver lista completa

e Q suscar

18/10/202107:44

14/10/2021 16:41

e

Validar uma apostila

Validar um apostila com cédigos de
validagio fornecidos

2. Clique sobre uma das abas de status para consultar a lista dos apostilamentos.
Podera também detalhar um deles, clicando no nimero do apostilamento.

<

Apostil

Dashboard

Nova apostila

Meus apostilamentos
Apostilamento N

000001021 /

0000007-21

Validar apostila

Criado em

18/10/2021 07:28

13/10/2021 14:52

AREA DA ORGANIZAGAO Pesquisa
& Areada Organizaio ~ Apostilamentos
Meus apostilamentos
[¢]

Assinado em Auto

18/10/2021 07:44

14/10/2021 16:41

Unidade

100° Tabelionato de Notas -
BRASILIA/DF
100° Tabelionato de Notas -
BRASILIA/DF

INFORMAR EXTRAVIO OU INUTILIZACAO DO PAPEL DE

SEGURANCA

Para informar eventuais extravios ou inutilizacdo do papel de seguranca, o usuario do cartério

deve ter perfil Gerente (cadastro.notariado.org.br) para conseguir acessar a area de

Administragao do sistema.

1. Acesse a area de Administrag¢do do sistema

<

Area do Cartério

Apostil
Dashboard
Dashboard
Nova Apostila Criar nova apostila

Meus Apostilamentos
apostilamento

Validar Apostila

Acessar formulério de criagio de um novo

Apostilamentos mais recentes

Fesauisar \p'_

Ver meus apostilamentos

Ver lista de apostilas relacionadas com seu

perfil

Verlista completa

2. Acesse a opcao Informar extravio no menu lateral.

https://suporte.notariado.org.br/support/solutions/articles/4300064 3311-apostil-manual-de-operacéo
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Validar uma apostila com os cédigos
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Fesasar . _

Extravios ou inutilizagdes do papel de seguranga

Dashboard

% Usudrios

1
Apostilas

Eventos

,  Estatisticas

Informar extravio

Historico de extravios

3. Selecione a grafica, informe a numeragdo do papel de seguranca e selecione o motivo
do descarte. Depois, clique em Salvar.

Eeaen . _

B s cocariorio

Reportar extravio ou inutilizagado do papel de seguranga

Dashboard
% Usudrios
1 168 - 000001282 Inutiizagéo -
Apostilas
Eventos m, _

., Estatisticas

Informar extravio

Historico de extravios

4, Para consultar os extravios/inutilizacdes do papel de segurancga registrados no sistema,
selecione a opcdo Historico de extravios no menu lateral.

Fesasar . _

<) Areado Cartorio  Administragio  Historico de extravios
Extravios ou inutilizagdes do papel de seguranga
Dashboard
»  Usudrios
1
Apostilas
Eventos
,  Estatisticas
Informar extravio

Historico de extravios

5. Selecione seu cartério e informe um intervalo de datas (opcional)

Zeat - _

B rea coCartsrio Administracho  Histérico de extravios

Extravios ou inutilizagdes do papel de seguranga

Dashboard

% Usuarios

1
Apostilas

Eventos

. Estatisticas

Informar extravio

Historico de extravios
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6. Serdo apresentados os casos informados pelo cartério.

Dashboard

% Usudrios

1
Apostilas

Eventos
,  Estatisticas
Informar extravio

Histérico de extravios |

0

Pesauisar ! _
Areado Cartério  Administragdo  Histérico de extravios
Extravios ou inutilizagoes do papel de seguranga
01/0172022 ®  suovz 8
Pesquisar
Data doevento

8R 991000 000001232 21 dejan. de 2022 18:13:23 Inutizagéo i

A1234567 21 dejen. de 2022 16:59:23 Extravio i

B8R 991000 123456789 21 dejan. de 2022 16:58:26 Inutilizaggo | |

7. Caso seja necessario eliminar um registro efetuado de forma incorreta, pode-se clicar na
lixeira para excluir esse langcamento.

Dashboard
% Usudrios
o @
Apostilas
Eventos
. Estatisticas
Informar extravio

Historico de extravios |

10

VALIDAR A AUTENTICIDADE DA APOSTILA

Fesauisar ! _
Areado Cartorio  Administragio  Histérico de extravios
Extravios ou inutilizagdes do papel de seguranga
01/0172022 ® 31012022 )
[r——
role  do evento e

BR 991000 000001232 21 dejan. de 2022181323 Inutlizagéo [

A1234567 21 dejan. de 2022 16:50:23 Extravio i

BR 991000 123456789 21 dejan. de 2022 16:58:26 Inutlizagéo [ e

Para realizar a validacdo de uma apostila, existem duas op¢des, uma ndo area pUblica do
sistema e outra na area restrita do cartorio.

1. Acesse a opgao Validar apostila na area publica ou restrita do sistema.

Validaco na area publica do sistema

Bem-vindo!

Registrar

[ validar apostila

Validac3o na area restrita do sistema

https://suporte.notariado.org.br/support/solutions/articles/4300064 3311-apostil-manual-de-operacéo
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<

Apostil

Dashboard

Nova apostila

Meus apostilamentos

Validar apostila

Apostil - Manual de Operacgao : Colégio Notarial do Brasil

AREA DA ORGANIZAGAO

Area da Organizacio

Dashboard

Criar nova apostila

Acessar formulario de criagio de um novo
apostilamento

Apostilamentos mais recentes

Aposilamento N Criado em
000001021 18/10/2021 07:28
0000007-21 13/10/2021 1452

items per page: 5

Ver meus apostilamentos

Ver lista de apostilas relacionadas com seu

perfil

Ver lista completa

e Q suscar
Assinado em
18/10/202107:44

14/10/2021 16:41

2. Informe o Cédigo e CRC da apostila e clique em Validar.

Validagéo da apostila

Insira as informagdes da apostila

CRC

-

<

Apostil

Dashboard
Nova apostila

= Meus apostilamentos

Validar apostila

3. O sistema indicara se a apostila é valida, além de todo seu detalhamento. Clique em
Download para baixar a apostila com a assinatura digital de quem apostilou no sistema.

AREA DA ORGANIZAGAO

) AreadaOrganizagio Validar apostila

Validag&o da apostila

Insira as informagdes da apostila

Fesass _

Validar uma apostila

Validar um apostila com cédigos de
validagio fornecidos

Os dados de validagdo podem ser
encontrados abaixo do QR code na

apostila

Clbun (]

-

=

I
[=]%

Cadigo (Code):
XOXNXX

CRC:
XXXXXXX

e _

0s dados de validagéo podem ser encontrados

abaixo do QR code na apostila

(=337 (=]

=
=¥

Cadigo (Code):
XXXXXXX

cRC.
XXXXXXX
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Validag&o da apostila

Dados do apostilamento

ASSINADO POR

TEM O SELO / CARIMBO DE
100° Tabelionato de Notas -
BRASILIA/DF

Dados do processo

N° DO PROCESSO
0000010-21

Documento

00000135-21

0000014-21

0000015-21

Data/Hora

18/10/2021 07:28

18/10/2021 07:44

Apostil - Manual de Operacgao : Colégio Notarial do Brasil

Apostila é valida!

CNJ consEL0 BRASIL

HACKONAL X

DEWSTEA APOSTILLE
(Comvemion de La Haye e § octobre 1961)

bk ‘mmnnmm

Este documento piblico
(i b et L proe e b

Maria

Tabelid Subststuta

e e el e 6 vt s s e e}

TOI* Tabelionato de Notss de BraslaDF

Cerificado

sty

BRASILIA

.o |Ii 102001

00001021

10, Firma:
[r—

Tepo de Documenta:

Neme do tindar:

Escritura Piblica - Compra ¢ versda

MNA QUALIDADE DE

DATA/HORA DA ASSINATURA
18/10/2021 07:44

CRIADA EM

18/10/2021 07:28

Tipo

Anexo

Assinatura

Final

Evento

Criag&o de apostilamento

Assinatura de apostila

18/10/2021 07:28

18/10/2021 0744

18/10/2021 0748

Agente

4. A apostila assinada é apresentada no modelo abaixo:

tems [

ESTADO

ASSINATURA /

Download 4
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100° Tabelionato de Notas -

BRASILIA/DF

100° Tabelionato de Notas -

BRASILIA/DF

Unidade

100° Tabelionato de Notas -

BRASILIA/DF

100° Tabelionato de Notas -

BRASILIA/DF
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BRASIL

APOSTILLE

tion de La Haye de S octobre 1961)

sssss

11111

) i a R T

Oate 181029110454

lica - Compra ¢ vends

VALIDACAO DE APOSTILAS BRASILEIRAS

EMITIDAS ANTES DE 2020

Para validar apostilamentos brasileiros ocorridos antes de 2020, acesse

https://apostila.cnj.jus.br/seiapostila/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acess

o_externo=0

VALIDACAO DE APOSTILAS EMITIDAS EM

OUTROS PAISES

Caso queira validar apostilas emitidas em outros paises, acesse

https://assets.hcch.net/docs/b697a1f1-13be-47a0-ab7e-96fcb750ed29.pdf

Para maiores esclarecimentos, acesse a area do CNJ em https://www.cnj.jus.br/poder-

judiciario/relacoes-internacionais/apostila-da-haia/perguntas-frequentes-5/

https://suporte.notariado.org.br/support/solutions/articles/4300064 3311-apostil-manual-de-operacéo
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